乙、丙级监理企业资质证书变更有关事项
（一）、办理范围

1、乙、丙级监理企业法定代表人、技术负责人等事项的变更。

2、资质证书的增补，包括证书副本增加、更换、遗失补办。

（二）、办理程序

企业填写《乙、丙级监理企业资质证书变更审核表》（见附件1，以下简称变更审核表）、《建设工程企业资质证书增补审核表》（附件2，以下简称增补审核表），加盖单位公章后，并提供相关材料（附件3），报省建设厅建筑市场管理处办理。

（三）相关附件材料
企业名称变更：

1、企业法人营业执照复印件；

2、股东会纪要；

3、企业所有资质证书正、副本原件及复印件；

法定代表人变更

1、企业法人营业执照复印件；

2、股东会纪要及章程修正案；

3、法定代表人本人相关材料（身份证复印件，工作简历、任命（聘用）文件、职称证书等复印件）；

4、企业所有资质证书副本原件及复印件。

技术负责人变更

1、企业任命书；

2、个人简历；

3、技术负责人本人相关材料（身份证复印件，工作简历、任命（聘用）文件、毕业证书、学历证明、职称证书、注册执业证书及印章等复印件）；

4、企业所有资质证书副本原件及复印件。

企业经理变更

1、企业任命书；

2、个人简历；

3、企业经理相关材料；

4、企业所有资质证书副本原件及复印件。

地址变更

1、营业执照复印件；

2、场所租赁合同；

3、企业所有资质证书副本原件及复印件。

注册资金变更

1、营业执照复印件；

2、股东会纪要及股份构成情况；

3、章程修正案；

4、企业所有资质证书副本原件及复印件。

遗失补办证书

1、需要提供省级报刊或省级网站刊登的遗失作废声明；2、乙、丙级监理企业资质证书增补审核表。
